
1 

プライバシーポリシー 

株式会社ＴＢＳ企画

２０２２年４月１日 制定 

２０２４年６月２１日 改定 

 ２０２６年１月１日 改定 

当社は、株式会社ＴＢＳホールディングスが制定する「ＴＢＳホールディングス・ＴＢＳグ

ループ個人情報保護の基本方針」及び「ＴＢＳグループ個人情報取扱規程」に基づき、個人

情報の適法かつ適正な取扱いの確保について組織として取り組むために、このプライバシー

ポリシーを定めます。 

１．当社の名称・住所・代表者の氏名

株式会社ＴＢＳ企画 

〒１０７－００５２ 東京都港区赤坂六丁目４番１９号

代表取締役社長 井上 一茂 

２．関係法令等の遵守 

(1) 当社は、個人情報の保護に関する法律その他の関係法令等を遵守して、個人情報を

適法かつ適正に取り扱います。

(2) 個人情報の利用にあたっては、違法又は不当な行為を助長し、又は誘発するおそれ

のある方法を用いません。

３．個人情報の取得・利用 

(1) 当社は、個人情報を取得するにあたっては、その利用目的を公表し（本ポリシーに

よる公表を含みます。）又は通知し、適法かつ公正な手段によって取得します。

(2) 当社は、利用目的の達成に必要な範囲内で、適正に個人情報を利用します。

４．個人情報の利用目的 

(1) 当社は、以下の目的で個人情報を利用します。

【お客様に関する個人情報の利用目的】 

● 不動産の賃貸借等のため

● 不動産の保守及び維持管理のため

● 建物・施設等の運営、防犯及び安全確保等のため

● 上記に関連する事業を実施するため



2  

 

【お取引先に関する個人情報の利用目的】 

● 業務上必要なご連絡、契約の履行、商談等のため 

● 取引先情報の管理のため 

● 日本国内外における新規事業若しくはＭ＆Ａ取引を検討し、又は実施するため 

 

【採用・募集活動の応募者等に関する個人情報の利用目的】 

● 採用・募集活動の応募者等への連絡・情報提供のため 

 

【従業員に関する個人情報の利用目的】 

● 業務連絡のため 

● 報酬の支払いのため 

● 人事・労務管理のため 

● 福利厚生の提供のため 

● 健康管理等のため 

● 退職後の諸手続のため 

● その他法令上又は業務上必要な諸手続及び諸連絡等のため 

 

【その他共通】 

● 不動産事業（これに関連する事業を含みます。）を実施するため 

● その他各種企業活動の維持・運営業務のため 

 

(2) 当社は、上記各利用目的の達成のために必要がなくなったときは、当社の社内規程

の定めるところに従って、遅滞なく個人情報を廃棄し、又は消去するものとしま

す。 

 

５．個人情報の共同利用について 

(1) 当社は、お客様の個人データを次のとおりＴＢＳグループ各社（ただし、持分法適

用会社を除きます。）と共同利用します。 

① 共同利用する個人データの項目：お客様の住所・氏名・郵便番号・電話番号・ 

ＦＡＸ番号・メールアドレス・お問合せ内容など 

② 共同利用者の範囲：当社及びＴＢＳグループ各社（ただし、持分法適用会社を

除きます。） 

③ 利用目的：上記４(1)【お客様に関する個人情報の利用目的】に掲げるもの 

④ 個人データの管理責任者：当社（当社の住所及び代表者については、上記１を

ご覧ください。） 

(2) 当社は、お客様の個人データを、共同事業体又は業務提携先と共同で実施する事業 

https://www.tbsholdings.co.jp/group/
https://www.tbsholdings.co.jp/group/
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において、共同利用する場合があります。この場合、あらかじめ共同利用する個人

データの項目、共同利用者の範囲、利用目的及び管理責任者を通知し、又は容易に

知り得る状態に置くものとします。 

 

お取引先の個人データの共同利用について（ＴＢＳホールディングスのページに移動しま

す） 

 
６．個人情報の第三者提供について 

当社は、以下のいずれかに該当する場合を除き、お預かりした個人情報を第三者に提供

しません。 

① 本人から事前に同意を得た場合 

② 利用目的の達成に必要な範囲内において外部委託した場合 

③ 上記５の共同利用者の範囲に掲げる者に対して提供する場合 

④ 法令に基づき提供を求められた場合 

⑤ 人の生命、身体又は財産の保護のために必要な場合であって、本人の同意を得

ることが困難である場合 

⑥ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であ

って、本人の同意を得ることが困難である場合 

⑦ 国又は地方公共団体などが法令の定める事務を実施するうえで、協力する必要

がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及

ぼすおそれがある場合 

 

７．安全管理措置に関する事項 

当社は、個人データについて、漏えい、滅失及び毀損の防止等、その管理のために必要

かつ適切な安全管理措置を講じます。また、個人データを取り扱う従業員等及び委託先 

（再委託先等を含みます。）に対して、必要かつ適切な監督を行います。個人データの

安全管理措置に関しては、別途「ＴＢＳグループ個人情報取扱規程」において具体的に

定めておりますが、その主な内容は以下のとおりです。 

 

 

（組織的安全管理措置） 

✔  個人データの取扱いに関する管理責任者を設置するとともに、個人データを

取り扱う従業員等及び当該従業員等が取り扱う個人データの範囲を明確化

し、個人情報保護法又はＴＢＳグループ個人情報取扱規程に違反している事

実又は兆候を把握した場合の最高個人情報責任者（Chief Privacy Officer, 

ＣＰＯ）への報告連絡体制を整備しています。 

https://www.tbsholdings.co.jp/privacy/sharedservice.html
https://www.tbsholdings.co.jp/privacy/sharedservice.html
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✔ 個人データの取扱状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、Ｃ 

ＰＯ、個人情報管理委員会及び内部監査部門による監査を実施します。 

 

（人的安全管理措置） 

✔ 個人データの取扱いに関する留意事項について、従業員等に定期的な研修を

実施します。 

✔ 個人データについての秘密保持に関する事項を就業規則に記載しています。 

 

（物理的安全管理措置） 

✔ 個人データを取り扱う区域において、従業員等の入退室管理及び持ち込む機器

等の制限を行うとともに、権限を有しない者による個人データの閲覧を防止

する措置を講じます。 

✔ 個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止する

ための措置を講じるとともに、事業所内の移動を含め、当該機器等を持ち運

ぶ場合には、容易に個人データが判明しないよう措置を講じます。 

 

（技術的安全管理措置） 

✔ アクセス制御を実施して、個人データを取り扱う従業員等及び当該従業員等

が取り扱う個人情報データベース等の範囲を限定します。 

✔ 個人データを取り扱う情報システムを外部からの不正アクセス又は不正ソフ

トウェアから保護する仕組みを導入しています。 

 

 

８． 個人情報の開示等の請求 

個人情報の本人又は代理人が、個人情報について開示等（利用目的の通知、情報内容

の開示、訂正・追加・削除、情報の利用停止・消去）又は第三者提供記録の開示の請

求を行う場合は、次の手続きに従ってください。なお、個人情報に関する請求につい

て、当社は、本人確認等に慎重を期すため、郵送のみで受け付けます。 

① 請求書の入手 

末尾に掲出する請求書のうち、該当するものを選んでプリントアウトして下さ

い。 

● 利用目的の通知及び情報内容の開示はこちら → 開示等請求書【別紙１】 

● 情報内容の訂正・追加・削除はこちら → 内容訂正等請求書【別紙２】 

● 情報の利用停止若しくは消去（利用停止等）又は第三者提供の停止はこちら 

→利用停止等・第三者提供の停止等請求書【別紙３】 

② 請求書に必要事項を記入、併せて下記のものを同封してください 

● 本人確認書類（必須） 

https://drive.google.com/file/d/1JDfrAKAlyH_GNVH5kM94mLy2AOKA4xUZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hh69aoGy38uhnDOAd1w3mx5eZkyOZ8AL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OzIb--2mGpmZCc3SdTiRYT8WWMb0FfIa/view?usp=sharing
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運転免許証、健康保険証、住民基本台帳カード、年金手帳、外国人登録証明

書等のうち、住所・氏名を確認することができる書類２点を選び、そのコピ

ーを同封してください。 代理人による請求の場合は、代理人本人であるこ

とを確認するための上記と同様の確認書類に加えて、未成年者若しくは成年

被後見人の法定代理人であることを証明する書類又は本人からの委任状を同

封してください。なお、確認に使用したコピーは、確認が済み次第、廃棄い

たします。 

● 手数料（利用目的の通知又は情報内容の開示の請求の場合） 

利用目的の通知、情報内容又は第三者提供記録の開示の請求の場合は、１件

につき 500 円の手数料が必要です。当社では、手数料の支払いについては、

郵便局で発行する定額小為替による方法に限らせていただきます。所定の金

額の定額小為替を同封してください。郵便定額小為替の詳細は開示等請求書

をご覧ください。なお、情報内容の訂正・追加・削除及び情報の利用停止の

請求・第三者提供の停止については、手数料は必要ありません。 

③ 請求書の送付先 

〒107-0052 

東京都港区赤坂六丁目４番１９号 

株式会社ＴＢＳ企画 個人情報窓口 宛 

④ 回答について 

必要書類及び手数料の同封を確認した上で、できるだけ速やかに本人への書留郵

便により請求に回答いたします。請求にお応えできない場合は、その理由を書面

にて通知いたします。 

情報内容又は第三者提供記録の開示の請求につきましては、ご本人又は代理人が

請求した方法に応じて開示いたします。ただし、その請求した方法による開示に

多額の費用を要する場合又は当該方法による開示が困難である場合には、郵送に

よる方法で開示いたします。 

なお、該当する個人情報について、特定が困難な場合その他不明な事項がある場

合には、当社からお問合せすることがありますので、ご了承ください。 

⑤ 個人情報の取扱いに関するご連絡先 

個人情報の取扱いに関するご意見又は苦情につきましては、住所・氏名を明記の

上、上記個人情報窓口に郵便又はメールでご連絡いただくか、当社代表０３－３ 

５０５－７２７２までご連絡の上、「個人情報に関するご意見、苦情」である旨

お伝えください。 

個人情報窓口は、祝日を除く月～金 10 時～12 時、13 時～17 時 です。ただ

し、年末年始等当社の休業日は休ませていただきます。 

 

９．その他 
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(1) 本ポリシーは日本法に準拠し、日本法に従って解釈されるものとします。 

(2) 本ポリシーに関して生じた紛争については、東京地方裁判所（本庁）を第一審の専属的

合意管轄裁判所とし、当該裁判所においてこれを解決するものとします。 

 

以 上 



開示等請求書【別紙１】 

 
 



 

 

 
 



内容訂正請求書【別紙２】 

 



 

 

 



利用停止等・第三者提供の停止等請求書【別紙３】 
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